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1 INTRODUCAO

Atualmente, o perfil do usuério consumidor da informacéo torna-se mais exigente em
relacdo as suas necessidades informacionais, assim como a producéo técnico-cientifica
requer uma apresentacao organizada e sistematizada para transmitir adequadamente o

seu conteudo, garantindo a qualidade.

A normalizacdo de documentos visa a padronizacdo e simplificacdo no processo de
elaboracdo e publicacdo de qualquer trabalho académico-cientifico. Facilita, também, a
comunicacao e o intercambio dentro da comunidade cientifica, possibilitando o processo

de transferéncia de informacéo através do Repositério Institucional.

O trabalho académico € o texto resultante de alguns dos diversos processos ligados a
producdo e transmissdo de conhecimento, executados no ambito do ensino superior,
gue objetiva apresentar, demonstrar, difundir, recuperar ou contestar o conhecimento
produzido, acumulado ou transmitido. Ao apresentar resultados, o texto académico deve

ser publicado para contribuir com o processo do conhecimento.

Portanto, deve-se uniformizar (conteddo e formatagcédo) e normalizar de acordo com as
normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT e Vancouver (citacdo e

referéncia).

Nesse sentido, o Programa de PoOs-graduacdo em Medicina e Saude, disponibiliza o
Manual para Elaboracdo dos Trabalhos de Dissertagcdo e Tese, com 0 objetivo de
orientar os alunos na padronizacéo dos trabalhos cientificos, produzidos na UFBA.



2 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO
A estrutura de trabalhos académicos compreende: parte externa e parte interna. Com a

finalidade de orientar os usuérios, a disposicdo de elementos é dada no esquema
abaixo:

Parte externa
Capa (obrigatorio)
Lombada (obrigatério)

Parte interna

Elementos pré-textuais

Folha de rosto (obrigat6rio)

Errata (opcional)

Folha de aprovacéao (obrigatorio)
Dedicatéria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatério)
Lista de ilustracdes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Sumaério (obrigatorio)

Elementos textuais
Introducao
Desenvolvimento

Conclusao

Elementos pds-textuais
Referéncias (obrigatorio)
Glossario (opcional)
Apéndice (opcional)

Anexo (opcional)



indice (opcional)

2.1 Parte externa

a) Capa Dura, cor Branca - Elemento obrigatério.

As informacdes sdo apresentadas na seguinte ordem:

e Nome da instituic&o.

e Nome do autor.

e Titulo: deve ser claro e preciso, identificando o seu conteddo e possibilitando a
indexacao e recuperacao da informacéao.

e Subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando a sua
subordinacgéao ao titulo.

e NUmero do volume: se houver mais de um, deve constar em cada capa a
especificacao do respectivo volume.

e Local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado (no caso de cidades
homonimas, recomenda-se o acréscimo da sigla da unidade da federacao).

¢ Ano de depdsito (da entrega).



Modelo da Capa Dura Branca
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NOME DO ALUNO

TITULO DA DISSERTAGCAO DE MESTRADO OU TESE DE DOUTORADO
SUBTITULO DO TRABALHO (se houver)

DISSERTACAO DE MESTRADO OU TESE DE DOUTORADO

Salvador
Ano de defesa



Lombada - Elemento Obrigatério na VERSAO FINAL (CAPA DURA).

As informacdes sdo apresentadas na seguinte ordem:
e Nome do autor.

e Titulo: se o titulo for muito extenso, escreva-o até onde der e utilize reticéncias para
suprimir o restante.

¢ Subtitulo: se houver.
¢ Ano de depdsito.

Figura 03 — Modelo de lombada
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2.2 Parte interna
Composta por elementos pré-textuais, textuais e pés-textuais.

2.2.1 Elementos pré-textuais

Composta por elementos que antecedem ao texto principal do trabalho. Sado elementos
pré-textuais: folha de rosto, folha de aprovacdo, errata, dedicatdria, agradecimentos,
epigrafe, resumo, abstract, palavras-chave, lista de ilustracdes, lista de tabelas, lista de

abreviaturas e siglas, lista de simbolos e sumario.

a) Folha de rosto — Elemento Obrigatério. A folha de rosto é composta do anverso

(frente) e verso.

O anverso da folha de rosto contém:

e Nome completo do autor na ordem direta, sem abreviaturas.

e Titulo do trabalho e subtitulo, se houver. O subtitulo deve ser escrito apés o titulo,
seguido de dois pontos (:).

e NUmero do volume — se houver mais de um, deve constar em cada Folha de Rosto a
especificacdo do respectivo volume, a 1 (um) espaco duplo, abaixo do titulo e
subtitulo (se houver), redigido da seguinte forma: abreviacdo de volume em caixa
baixa (v.), seguido do nimero arabico correspondente ao volume.

¢ Natureza do trabalho académico — texto informativo sobre a natureza do trabalho, que
indica 0 nome do curso de graduagéo, especializagdo, mestrado ou doutorado e a
titulacao correspondente: bacharel, licenciado, especialista, mestre ou doutor.

e Nome completo do orientador sem abreviaturas, com a titulacdo correspondente,
precedido da designacgéo — Orientador e dois pontos (:).

e Nome completo do coorientador, se houver, sem abreviaturas, com a titulacao
correspondente, precedido da designacdo — coorientador e dois pontos (:), logo
abaixo e alinhado ao nome do orientador.

¢ Local (cidade) — Salvador.

e Ano da defesa — abaixo do nome do local.

Abaixo modelo do anverso da folha de rosto stricto sensu
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(3 espacos simples)
Nome do Autor

(13 espacos simples)

v

TITULO: SUBTITULO DO TRABALHO

A

(07 espacos simples)

v

Dissertacdo ou Tese apresentada ao
Programa de Pos-graduacdo em Medicina e

08 cm de recuo Saude da Faculdade de Medicina da Bahia da

< , Universidade Federal da Bahia, como

requisito parcial para a obtencdo do titulo de
Mestre ou Doutor em Medicina e Saude.

Orientador: nome do orientador com titulagéo

(13 espacos simples)

Salvador
Ano



O verso da folha de rosto contém:

A ficha catalogréafica é elemento obrigatério na VERSAO FINAL (CAPA DURA) e deve
ser inserida na parte inferior do verso da folha de rosto.
¢ A ficha catalografica é elaborada pelos bibliotecarios da UFBA, conforme o Cédigo
de Catalogacao Anglo-Americano (AACR2) e aplica-se a dissertacao e tese.

e Os dados necessérios sdo: (nome completo do(a) autor(a); titulo e subtitulo do
trabalho; ano de defesa; nimero de paginas; grau académico: dissertacdo, tese,
nome do programa de pos-graduacgdo (quando se aplicar); local; palavras-chave (até
cinco).

¢ O aluno devera solicitar a ficha catalografica apos a defesa e/ou as correcées do
trabalho académico:

SITE SISTEMAS DE BIBLIOTECAS DA UFBA
(https://sibi.ufba.br/modelo-de-ficha-catalografica-geracao-automatica)

b) Errata - Elemento opcional.

Lista das folhas e linhas onde ocorreram erros no texto, seguidas das devidas correcoes.
Pode ser apresentada em folha avulsa ou colada, logo apés a folha de rosto. S6 deve
ser usada na versao impressa, se o erro for detectado depois do trabalho encadernado.
A versao eletrbnica teré o erro corrigido, antes da gravacdo em CD-ROM ou DVD.

Modelo abaixo

ERRATA +«—» Times New Roman ou Arial =12
Caixa alta - Negrito

(02 espacos simples)

Folha Linha Onde se |é Leia-se Times New Roman ou
; +“—> Arial 12
3 5 Salude Saude Caixa baixa - Negrito


https://sibi.ufba.br/modelo-de-ficha-catalografica-geracao-automatica

c) Folha de aprovacao - Elemento obrigatorio na VERSAO FINAL (CAPA DURA). Os
elementos devem ser apresentados na seguinte ordem:

[1 Nome do autor;

(1 Titulo e subtitulo (se houver);

[ Tipo do trabalho (dissertacao, tese etc.);

] Area de concentragio;

[1 Nome da instituicdo a qual é submetido o trabalho;
1 Grau pretendido (mestre, doutor etc.);

1 Data da aprovacéao;

[0 Nome, titulacéo.



VERSAO FINAL (CAPA DURA)

Arial =12, negrito, letra
mailscula, caixa alta,

NOME DO AUTOR centralizado. tono da paaina

Arial =14, negrito, letra

TITULO DO TRABALHO «—  mailscula, caixa alta,

centralizado, espacamento
entre linhas 1,5

(04 espagos)

Dissertacdo de autoria de (nome do aluno)
intitulada (titulo da dissertacdo), apresentada
a Universidade Federal da Bahia, como
requisito parcial para a obtencéo do titulo de

Mestre em Medicina e Saude.

Local, de de (04 espacos) <«— Arial =12, mintscula

Arial =12, negrito, letra
BANCA EXAMINADORA «—» mailscula, caixa alta,
centralizado, espacamento
entre linhas 1,5

(3 espagos)

Nome do professor avaliador i L
( P ) Arial =12, letra Iniciais

Titulacdo (ex: Doutor em .....) mailsculas, caixa baixa,
o ) o > centralizado, espacamento
Instituicdo do vinculo profissional entre linhas 1,5

(Ex: Universidade Federal da Bahia)

(2 espacos) I

(Nome do professor avaliador)
Titulacdo

Instituicdo do vinculo profissional
(2 espagos)

(Nome do professor avaliador)
Titulacdo

Instituicdo do vinculo profissional

Acrescentar mais dois avaliadores para o Doutorado



d) Dedicatoria - Elemento opcional. Deve ser inserida apds a folha de aprovacao.
Texto no qual o autor dedica seu trabalho ou presta uma homenagem a alguém de
significado especial na vida pessoal ou profissional. Deve ser transcrita na parte inferior
direita da pagina.

Modelo:

Texto no qual o autor dedica seu

) Recuo 8cm _ trabalho ou presta homenagem a reﬁlrjigld_elgé:rcr]ai}(l?sgfei‘ggo
alguém de S|gn|f|c§1dq especial da vidat? espagamento entre
pessoal ou profissional. Deve ser linhas simples
transcrita na parte inferior direita da
pagina

e) Agradecimentos - Elemento opcional.

Devem ser inseridos ap0s a dedicatoria. Texto no qual o autor manifesta os
agradecimentos a todas as pessoas e instituicbes que contribuiram de maneira relevante

para a elaboragéo do trabalho.

f) Epigrafe - Elemento opcional.

Deve ser transcrita na parte inferior direita da pagina. Texto no qual o autor cita um
pensamento que, de certa forma, esta relacionado ao tema do trabalho. A autoria do
texto deve ser identificada.

g) Resumo - Elemento obrigatério.

O resumo deve ser estruturado, redigido em um Unico paragrafo, porém ressaltando o
objetivo, 0 método, os resultados e as conclusdes. Deve ser precedido da referéncia do
documento, ser composto de uma sequéncia de frases concisas, afirmativas e nao de
enumeracdo de topicos. A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema
principal do documento. A seguir, deve-se indicar a informacdo sobre a categoria do

tratamento (estudo de caso etc.).



O verbo devera estar na voz ativa e na terceira pessoa do singular. As palavras-chave
devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressdo palavras-chave
separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto (ABNT, 2003a). Elas
devem ser retiradas, preferencialmente, do Descritor em Ciéncias da Saude — DeCS
(http//:decs.bvs.br). Evitar o uso de simbolos, contracbes, férmulas, equacoes,

diagramas etc., desde que ndo sejam absolutamente necessarios.

O resumo deve conter de 150 a 500 palavras para os trabalhos académicos (teses,
dissertacbes e outros) e relatérios técnico-cientificos. O resumo é um titulo sem
indicativo numeérico, ou seja, nhdo possui identificacdo numérica como as outras sec¢oes,

portanto, o titulo deve estar centralizado e negritado no texto.

h) Resumo em lingua estrangeira - Elemento obrigatorio.

O abstract deve ser redigido em inglés, acompanhando o mesmo formato do resumo em
portugués. Observar que, na referéncia que o precede, os itens nome do autor,
instituicdo e local devem ser escritos em portugués. O abstract € um titulo sem indicativo
numerico, ou seja, nao tem identificacdo numérica como as outras secdes, portanto, o

titulo deve estar centralizado e negritado no texto.

Modelo Resumo

RESUMO

O resumo tem o objetivo de passar ao leitor uma ideia completa do assunto do trabalho.
Deve informar de maneira clara os resultados e as conclusbes mais relevantes, bem
como o seu valor e a originalidade. Trata-se da composicdo de um texto e ndo da
enumeracao de topicos. O resumo deve conter 0 objetivo, 0 método, os resultados e as
conclusGes do trabalho. A ordem e a extensao desses itens dependerdo do tipo de
resumo (informativo ou indicativo) e do tratamento que cada item recebe no trabalho
original. Em geral, um resumo contém uma média de 150 a 500 palavras.
Palavras-Chave: Resumo. Objetivo. Trabalho. Assunto.

Modelo Abstract

ABSTRACT

The summary is intended to move the reader a full picture of the subject work. Should
clearly inform the findings and conclusions more relevant, as well its value and originality.
It is the composition of a text and not the list of topics. The abstract should contain the
purpose, method, results and conclusions. The order and extent of these items depend
on the type of abstract (informative or indicative) treatment and that each item is given in
the original work. In general, a summary contains an average of 150 to 500 words.
Keywords: Summary. Intended. Work. Subject.



i) Lista de ilustracdes - Elemento opcional.

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado por
seu nome especifico, travessao, titulo e respectivo numero da folha ou pagina. Quando
necessario, recomenda-se a elaboracdo de lista prépria para cada tipo de ilustracéo
(desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas,
plantas, quadros, retratos e outras).

Exemplo:

LISTA DE ILUSTRACOES
Quadro 1 — Valores aceitaveis de erro técnico de medi¢éo relativo para antropometrias
iniciantes e experientes no Estado da Bahia................ccccoiiiiiiiiiiii, 12

j) Lista de tabelas - Elemento opcional.

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado por
seu nome especifico, acompanhado do respectivo nimero da folha ou pagina.

Exemplo:

LISTA DE TABELAS
Tabela 1 — Perfil socioecondmico da populacéo no periodo de junho a abril de 2010....14

Tabela 2 — Frequéncia da coeréncia dos objetivos e resultados em valores absolutos...18

) Lista de abreviaturas e siglas - Elemento opcional.

Consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das
palavras ou expressdes correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a
elaboracao de lista prépria para cada tipo.
Exemplo:
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
ABNT Associacéo Brasileira de Normas Técnicas.
UFBA Universidade Federal da Bahia
FIL. Filosofia
IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

INMETRO Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial



m) Lista de simbolos - Elemento opcional.

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o devido significado.
Exemplo:
LISTA DE SIMBOLOS
Co Cobalto
® Marca registrada
u Alfa

n) Sumario - Elemento obrigatério.

Enumeracéo das divisdes, se¢des de uma publicacdo, na mesma ordem e grafia em que
a matéria nele se sucede. O sumario deve ser localizado como ultimo elemento pré-
texto.

A palavra sumaria deve estar centralizada, devendo ser utilizada a mesma fonte da
secdo primaria; as subdivisdes das sec¢des devem ser apresentadas conforme esta
sendo utilizado no texto; os elementos do pré-texto ndo devem fazer parte do sumario. O
sumario é um titulo sem indicativo numérico, ou seja, hdo possui identificacdo numérica

como as outras sec¢des, portanto, o titulo deve estar centralizado e negritado no texto.

Modelo de Sumario

SUMARIO

INTRODUCAO

OBJETIVOS

REVISAO DE LITERATURA
METODOLOGIA - capitulo optativo
RESULTADOS

DISCUSSOES
CONCLUSAO/CONSIDERACOES FINAIS
REFERENCIAS

0o N oo o B~ W N Pk



ELEMENTOS TEXTUAIS
Para a organizacdo dos elementos textuais para dissertacbes e teses deve conter:

introducéo, revisao de literatura, metodologia, resultados, discussao e conclusao.

1 INTRODUCAO

Oferece uma visao panoramica do estudo e permite ao leitor ter conhecimento do tema
investigado. Deve ser breve, abordar e contextualizar o tema do trabalho, além de
delimitar pressupostos que justifiquem o objeto estudado. Deve demonstrar também a
relevancia e/ou originalidade do estudo, e as contribuicdes esperadas. Deve ser escrita

em no maximo, duas paginas.

2 OBJETIVOS

Visa apresentar a pergunta de investigacao cientifica sob a forma de hip6tese. Contudo
ndo ha necessidade de escrever a hipdtese no trabalho, mas sim de criar um paréagrafo
objetivo que reflita fielmente sua pergunta.

Objetivo geral ou priméario

Deve ser escrito da forma mais concisa e “objetiva possivel”. Visa estabelecer em uma
frase curta a hipotese a ser testada. Deve ser um texto sobre a hipétese cientifica e ndo
a colocacao da hipétese estatistica.

Podem existir hipoteses especificas ou secundarias. Neste caso devem ser colocadas
também sobre a forma de texto e hipotese cientifica em topicos. Secundéaria € uma

hipotese paralela a primaria, enquanto especifica € uma hipotese originaria da geral.

3 REVISAO DE LITERATURA

Deve constar revisdo do conhecimento que embasa o0 estudo e revisdo dos trabalhos
com objetivos semelhantes ao estudo. Na revisao de literatura, o autor deve se reportar
com frequéncia a tese, ou seja, a revisdo deve ser contextualizada de acordo com o
projeto de pesquisa. Sugerimos que a revisao seja sistematica sobre o objetivo principal
da tese e que se constitua em mais uma publicacdo. Nessa situacdo, se ja houver

aceitacado ou publicacao do artigo de revisao ele ocupara o item “reviséo de literatura.

Artigo de revisao: Substitui ao capitulo de outros modelos de dissertacéo/tese intitulado
‘Revisdo da Literatura”. Deve corresponder a um levantamento da literatura sobre o
tema principal do projeto e constitui o arcabouco tedérico do estudo. Deve ser
apresentado em formato de artigo de revisdo, com bibliografia ao final.

Observacdo: Este item seré dispensado ao aluno cujo projeto tem uma revisdo

sistematica da literatura como desenho de estudo.



4 METODOLOGIA- capitulo optativo

Preferencialmente descrita no artigo publicado ou formatado para submisséo.

Quando considerado necessario pelo orientando e orientador podera ser um capitulo a
parte antes da apresentacéo do(s) artigo(s) original.

Corresponde a apresentacéo detalhada de todos os passos da metodologia utilizada de
tal forma que outro pesquisador seja capaz de reproduzir. Observacao: quando o estudo

for realizado com seres humanos, devera ser usado o termo “Casuistica e Métodos”.

5 RESULTADOS

Correspondem ao(s) artigo(s) publicado(s), e devem estar no formato exato em que
foram publicados (PDF na publicacdo) ou submetido, incluindo as andlises e tabelas.
Devem ser relacionados ao tema da Dissertacdo ou Tese.

Observacdao: Os slides para a apresentacdo a Comisséo de Avaliacdo no Exame de
Qualificacdo ou Defesas de DissertacOes e Teses devem seguir o roteiro. Assim,
deverdo ser apresentados os resultados do artigo (s).

5.1 ARTIGO(S) ORIGINAL(IS)

Devem obedecer as seguintes regras:

Para MESTRADO/DOUTORADO:
a) os artigos devem ter sido escritos durante o periodo do curso de mestrado ou
doutorado e baseados nos resultados do estudo desenvolvido no PPgMS;

b) o mestrando/doutorando devera ser o primeiro autor de pelo menos um dos
artigos apresentados;

c) a primeira pagina dos artigos deve ser precedida por folha com o niumero do
artigo, titulo em negrito, nome da revista ou periddico, e situacdo (submetido ou aceito),
conforme exemplo da figura 3;

d) os artigos submetidos do mestrado devem ser seguidos do parecer do revisor
da revista.

e) os artigos aceitos devem ser seguidos por copia da carta de aceitacao

f) os artigos publicados devem ser precedidos por folha com o numero do artigo,
titulo em negrito, nome do periddico (espaco) ano de publicacdo (ponto e virgula)
namero do volume: (dois pontos) pagina inicial-final. Nesse caso inserir a copia do

artigo.



Para MESTRADO:
a) na dissertacdo, no minimo um artigo devera estar submetidos seguidos com
parecer positivo do revisor da revista sugerindo modificacées do artigo, em revista com

quartil Scimago de Q1 a Q3;

Para DOUTORADO:
a) na tese, no minimo um artigo devera estar publicado ou aceito em revista com

quartil Scimago de Q1 a Q3;

Artigon°® 1

Management of severe asthma in pregnancy

The Lancet

Submetido

Figura 3. Exemplo da folha que deve anteceder os artigos submetidos e/ou publicados.

6 DISCUSSAO

Nesta parte, 0 autor faz uma conexao entre os diferentes trabalhos, dando a perspectiva
do valor da tese/dissertacgdo como um todo. Nao deve ser uma simples juncédo das
discussbes de diferentes artigos. A discussdo deve estabelecer um elo entre o
conhecimento gerado em cada um dos artigos. Dentro do capitulo da discusséo,
também devem estar contempladas as limitagdes de cada estudo e podem se constituir

em um item da discusséao (limitagces e perspectivas).
7. CONCLUSAO/CONSIDERACOES FINAIS

A concluséo visa apresentar de forma clara e objetiva o resultado do teste da sua
hipétese. Todo trabalho cientifico tem uma hipétese que nasce de uma pergunta: a
conclusao é a resposta a esta pergunta. Deve ser respondida primeiramente a hipotese

principal (geral) e s6 depois as hipoteses derivadas, ou seja, secundarias (especificas).




ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

a) REFERENCIAS - Elemento obrigatério. Conjunto padronizado de elementos
descritivos, retirados de um documento que permite sua identificacao individual.

Neste item devem ser registradas as referéncias da introducao, revisdo de literatura
(caso nado tenha artigo de revisdo), métodos e discussdo; O aluno deve seguir as
normas de citagado Vancouver.

O registro das referéncias bibliograficas dos artigos apresentados na revisao de
literatura e nos resultados deve ser feito no final dos respectivos artigos. Devem ser

seguidas as normas dos periddicos para 0s quais os artigos foram ou serdo enviados.

b) Glossario — Elemento opcional. O glossario deve ser utilizado quando constam no
texto termos pouco conhecidos. Sua apresentacdao segue o formato de um dicionario e
tem a finalidade de esclarecer os seus significados. E elaborado em ordem alfabética. O
glosséario € um titulo sem indicativo numérico, ou seja, ndo tém identificacdo numérica
como as outras sec¢des, portanto, deve estar centralizado e negritado no texto.

Exemplo: Deslocamento: peso da agua deslocada por um navio flutuando em aguas

tranquilas.

c) Apéndice — Elemento opcional. Deve ser precedido da palavra APENDICE.
Identificado por letras mailsculas consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo.
Utilizam-se letras mailsculas dobradas na identificacdo dos apéndices, quando
esgotadas as letras do alfabeto.

Exemplo: APENDICE A — Termo de Consentimento Livre e Esclarecido — TCLE

d) Anexo — Elemento obrigatorio.Texto ou documento ndo elaborado pelo autor que
serve de fundamentacdo, comprovacao e ilustracdo. A paginacdo do anexo deve ser
continua ao do texto. O anexo € um titulo sem indicativo numérico, ou seja, ndo tém
identificacdo numérica como as outras secdes, portanto, deve estar centralizado e
negritado no texto. Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por letras
maiusculas consecutivas, travessdao e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras
mailsculas dobradas na identificacdo dos anexos, quando esgotadas as letras do
alfabeto.

Exemplos: Anexo A — Parecer do Comité de Etica



3 FORMATACAO DE TEXTO

As regras abaixo estdo em conformidades a NBR 10520: Informac&o e Documentacao -
Trabalhos Académicos - Apresentacao.

Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras cores somente para
as ilustracdes. Se impresso, utilizar papel branco ou reciclado, no formato A4 (21 cm X
29,7 cm).

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com excecédo dos dados
internacionais de catalogacao na publicacdo que devem vir no verso da folha de rosto.
Recomenda-se que 0s elementos textuais e pos-textuais sejam digitados no anverso e
verso das folhas.

As margens devem ser: para o anverso, esquerda e superior de 3 cm e direita e inferior
de 2 cm; para o verso, direita e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm.
Recomenda-se, utilizar Arial ou Times New Roman, tamanho 12, para todo o trabalho,
inclusive capa, excetuando-se as citacdes de mais de trés linhas, notas de rodapé,
paginacao, dados internacionais de catalogacdo na publicacdo, legendas e fontes das
ilustracdes e das tabelas, que devem ser em tamanho menor e uniforme, sendo

recomendado o tamanho 10.

a) Espacamento

Todo texto deve ser digitado com espacamento 1,5 entre as linhas, excetuando-se as
citacdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustracbes e
das tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é submetido
e area de concentracdo), que devem ser digitados em espaco simples.

As referéncias, no fim do trabalho, devem ser separadas entre si por um espago simples
em branco.

Na folha de rosto e na folha de aprovacgéao, o tipo do trabalho, o objetivo, 0 nome da
instituicdo e a area de concentracdo devem ser alinhados do meio da mancha grafica
para a margem direita.

Espacamento entre Pardgrafos: é usual que o espacamento entre paragrafos (de uma

linha para outra) deve ser o dobro do existente entre as linhas.

b) Notas de rodapé
As notas devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do texto por um
espaco simples entre as linhas e por filete de 5 cm, a partir da margem esquerda.

Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra



da primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem espaco entre elas e com fonte

menor.

c) Indicativos de sec¢ao

O indicativo numérico de uma sec¢do precede seu titulo com alinhamento esquerdo,
separado por um espaco de caractere. Nao devem ser utilizados ponto, hifen, travessao
ou qualquer sinal ap6s o indicativo de secdo ou de seu titulo. Todas as secdes devem
conter um texto relacionado com elas. Os titulos, sem indicativo numérico (sumario,

resumo, referéncias e outros), devem ser centralizados.

d) Titulos sem indicativo numérico

Os titulos, sem indicativo numérico, errata, agradecimentos, lista de ilustracdes, lista de
abreviaturas e siglas, listas de simbolos, resumos, abstract, suméario, referéncias,
glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s) devem ser centralizados, usando-se

racionalmente os recursos de negrito e caixa alta.

e) Elementos sem titulo e sem indicativo numeérico

Fazem parte desses elementos a folha de aprovacéo, a dedicatoria e a(s) epigrafe(s).

f) Paginacéo

As folhas ou paginas pré-textuais devem ser contadas, mas ndo numeradas.

Para trabalhos digitados somente no anverso, todas as folhas, a partir da folha de rosto,
devem ser contadas sequencialmente, considerando somente o0 anverso. A numeragao
deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos arabicos, no canto
superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da
borda direita da folha.

Assim, a contagem das paginas se da a partir da folha de rosto, sendo que a numeracéo
efetivamente aparece na primeira pagina da introducao.

Quando o trabalho for digitado em anverso e verso, a numeracao das paginas deve ser
colocada no anverso da folha, no canto superior direito; e no verso, no canto superior
esquerdo.

No caso de o trabalho ser constituido de mais de um volume, deve ser mantida uma
Unica sequéncia de numeracao das folhas ou péaginas, do primeiro ao ultimo volume.
Havendo apéndice e anexo, as suas folhas ou paginas devem ser numeradas de

maneira continua e sua paginacao deve dar seguimento a do texto principal.



4 PROCEDIMENTOS PARA O RECEBIMENTO DE TESES E DISSERTACOES
Pos-Graduacéao Stricto Sensu PPgMS: Teses e Dissertacdes

O(a) discente devera seguir 0s seguintes passos para a submissdo e entrega de sua
tese ou dissertacao:

Inserir no SIGAA a versao eletrbnica do trabalho para aprovacdo, conforme as
orientacdes do programa de pds-graduacao.

Apés a aprovacdo no sistema, o(a) discente devera entregar na secretaria de pos-
graduacdo 01 (uma) versao impressa em capa dura na cor branca, letra preta, caso o
artigo esteja aceito ou submetido para publicacao.

Se o artigo ja tiver publicado, a entrega da versdo impressa ndo sera necessaria,
bastando a verséao eletrdnica para o registro e homologacéo do trabalho.

A versao impressa deve seguir as normas de formatacéo estabelecidas pelo programa,
com atencdo especial aos elementos pré-textuais (capa, folha de rosto, ficha
catalogréfica, etc.), conforme as orientacdes especificas.

O prazo para a entrega da versdo impressa devera ser respeitado de acordo com o com
os prazos definidos pelo Colegiado do curso (até 60 dias apés a defesa).

A entrega completa e correta do material € um requisito obrigatério para a homologacéao
e conclusao do curso de pés-graduacao stricto sensu.
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